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1. OBJETIVO

Brindar asesoria técnica a las unidades administrativas de este Organismo, mediante su
intervencion en especialidades, cientificas, especializadas y/o de conocimiento empirico,
en estricto apego a los derechos humanos y para la obtencion de evidencias en las
investigaciones de oficio, integraciéon de expedientes de queja, sustanciacién de
expedientes de amnistia o elaboracion de proyectos de recomendacion, mediante la
emisién de opiniones cientificas, técnicas, especializadas y/o de conocimiento empirico,
apegadas a la normatividad en la materia, a fin de coadyuvar en el cumplimiento de los
objetivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

2. ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas adscritas a la Unidad Interdisciplinaria de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México, responsables de la emisién de
opiniones cientificas, técnicas, especializadas y/o de conocimiento empirico en asuntos
competencia de la Comision.

3. REFERENCIAS

- Reglamento Interno de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México,
Titulo Primero, Capitulo Ill, Articulo 16 Ter, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14
de febrero de 2017, sus reformas y adiciones.

- Manual General de Organizacién de la Comision de Derechos Humanos del Estado de
México, Apartado VIII, 400C110200A Unidad Interdisciplinaria. “Gaceta de Derechos
Humanos”, Organo informativo de la Comision de Derechos Humanos del Estado de
México, numero 468, 7 de junio de 2024.

- Lineamientos del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de México, articulos 3, fracciones |, V, X, XVI, XVII, XIX, XXXI y
XXXII; 11, fracciones |, II, III, IV, V y VI; y 32, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México, publicado el 20 de enero de 2022.

- Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México, articulos 3, fraccion V;
4, fracciones IlI, IV, V, X, XI, XVIl y XXXIV; 15, 19, 29, 30, 31, 32, 33, Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno” del Estado de México, 30 de mayo de 2017.
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4. RESPONSABILIDADES

La Segunda Visitaduria General, a través de la Unidad Interdisciplinaria, es la unidad
administrativa responsable de Ila emisién de opiniones cientificas, técnicas,
especializadas y/o de conocimiento empirico.

La persona Titular de la Unidad Interdisciplinaria, debera:

— Analizar y determinar la procedencia de las solicitudes de emision de opinion
cientifica, técnica, especializada y/o de conocimiento empirico.

— Segun sea el caso, instruir la elaboracion del acuerdo relativo a la procedencia o
improcedencia de la solicitud de emisidon de la opinidn cientifica, técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico solicitada.

— Revisar y firmar el acuerdo relativo a la procedencia o improcedencia de la
solicitud de emisién de opinién cientifica, técnica, especializada y/o de
conocimiento empirico.

— En su caso, informar mediante oficio a la unidad administrativa solicitante sobre
la improcedencia de la solicitud de emision de la opinion cientifica, técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico.

— En su caso, informar mediante oficio a la unidad administrativa solicitante el
nombre de la (s) persona (s) servidora (s) publica (s) asignada(s) para la atencién
de su solicitud.

— Determinar la necesidad de visitar algun Centro Penitenciario y de Reinsercion
Social de la entidad mexiquense (CPRS).

— En su caso, solicitar mediante oficio a la unidad administrativa solicitante realizar
las gestiones necesarias para la autorizacién del ingreso del personal e
instrumentos necesarios para la valoracion, al Centro Penitenciario y de
Reinsercién Social que corresponda.

— Asignar mediante oficio, la solicitud de emisiéon de opinién cientifica, técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico a las personas servidoras publicas
expertas, conforme a su perfil.

— En su caso, informar mediante oficio a la unidad administrativa solicitante la
imposibilidad de emitir la opinién técnica solicitada, derivado de la falta de
autorizacion de la persona para ser valorada.

— En su caso, solicitar mediante oficio a la unidad administrativa solicitante los
elementos faltantes (informacién o evidencias documentales), necesarios para la
emision de la opinién solicitada.
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— Enviar, mediante oficio (fisico o via correo electrénico) a la persona servidora
publica experta, los elementos faltantes para la emision de la opinidn técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico.

— Revisary aprobar la opinion cientifica, técnica, especializada y/o de conocimiento
empirico.

— Remitir mediante oficio la opinion cientifica, técnica, especializada y/o de
conocimiento empirico a la unidad administrativa solicitante.

La persona titular de la unidad administrativa solicitante debera:

— Elaborar oficio dirigido a la Unidad Interdisciplinaria, solicitando la emisién de una
opinién cientifica, técnica, especializada y/o de conocimiento empirico; el cual
debe contener los datos de identificacién de la persona a valorar y el lugar donde
se encuentra; asi como establecer el planteamiento del problema materia de la
opinién.

— Ensucaso, elaborar oficio dirigido a la autoridad del CPRS; informar la fecha de la
diligencia; solicitar la autorizacion para el ingreso del personal designado, asi
como del material o instrumentos a utilizar en las valoraciones respectivas.

— En su caso, remitir en un plazo no mayor a cinco dias habiles, la informacion o
documentacidn solicitada por la persona experta.

La persona experta designada debera:

— Recibir oficio de asignacion y solicitud del area requirente, asi como revisar las
constancias remitidas para su analisis.

— Asistir a valorar a la persona quejosa y/o privada de la libertad.

— Proporcionar el “Formato de No Autorizacion”, en caso de que la persona no
autorice la realizacion de la valoracion respectiva, solicitar anote fecha, nombre
completo, firma o colocar huella cuando no sepa escribir. Informar mediante
escrito a la persona titular de la Unidad Interdisciplinaria lo realizado, entregando
el “Formato de No Autorizacion”.

— Solicitar su autorizacion para ser valorada a través del formato de
“Consentimiento Informado” y hacer de su conocimiento el “Aviso de Privacidad”
respectivo, documentos que debera resguardar; realizar entrevista; aplicar
pruebas conducentes (psicoldgicas); explorar fisicamente a la persona quejosa
y/o privada de la libertad y analizar la informacién obtenida.
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— En su caso, informar a la persona titular de la Unidad Interdisciplinaria mediante
escrito, la informacién o evidencias documentales faltantes y necesarias para la
emision de la opinidn técnica solicitada.

— En su caso, recibir y analizar la informacion o evidencias documentales remitidas
por la unidad solicitante.

— Elaborar la opiniéon cientifica, técnica, especializada y/o de conocimiento
empirico.

— Someter a consideraciéon de la persona titular de la Unidad Interdisciplinaria,
mediante escrito, la opinion técnica elaborada, entregar el “Aviso de Privacidad”
y el formato “Consentimiento Informado”.

La persona servidora publica adscrita a la Unidad Interdisciplinaria, debera:

— Elaborar acuerdo sobre la procedencia o improcedencia de la solicitud recibida.

— Elaborar los oficios correspondientes, notificarlos y archivarlos en los expedientes
respectivos.

— Archivar el “Aviso de Privacidad”, el formato de “Consentimiento Informado”, o el
“Formato de no Autorizacion”.

— Descargar la informacién relativa a la persona valorada en la base de datos
denominada “Emisién de Opiniones Técnicas Cientificas”, de la Unidad
Interdisciplinaria.

— Archivar los acuses de remision de las opiniones en el expediente respectivo.

5. DEFINICIONES

Aviso de Privacidad. Documento a disposicion de la persona titular de la informacién de
forma fisica, electrénica o en cualquier formato generado por el responsable, a partir del
momento en el cual se recaben sus datos personales, con el objeto de informarle los
propédsitos del tratamiento de estos.

Comision u Organismo: Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

CPRS: Centro Penitenciario y de Reinsercion Social.

Deontologia: Disciplina filosoéfica que estudia los deberes y el comportamiento ético,
especialmente en relacién con el ejercicio profesional.

Lex artis: Correcto desempeiio de la actividad médica.

Opinidn cientifica: Interpretacion o conclusién informada realizada por una persona
experta en una ciencia o disciplina, que refleja el mejor entendimiento posible de un
fendmeno en un momento dado, basada en el conocimiento disponible, evidencias
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empiricas y el uso de diversas metodologias cientificas tradicionales como: inductiva,
deductiva, analitica, sintética, histérica comparativa; y métodos en ciencias sociales y
humanidades, tales como cualitativas, cuantitativas, mixtas, holisticas, etc.

Opinion de Conocimiento Empirico: Es aquella que deriva del conocimiento que se
obtiene a través de la experiencia directa con el mundo, esta basada en lo percibido a
través de los sentidos y de las experiencias personales.

Opinidn técnica: Juicio o valoracion experta que se da sobre un hecho, cosa o tema en
particular.

Persona experta o especialista: Persona que ha adquirido un conocimiento profundo y
especializado en un tema o campo especifico a través de la educacidn, la experiencia y
la practica continua.

Unidad administrativa solicitante: unidad administrativa de la Comisiéon de Derechos
Humanos del Estado de México.

Valoracion médica: Para los efectos del procedimiento de elaboracion de opiniones,
refiérase al método estructurado por medio del cual un profesional de la salud examina
el cuerpo de la persona valorada en busca de signos de lesion, enfermedad, condicién
meédica o estado de salud.

Valoracion psicoldgica: Para los efectos del procedimiento de elaboracion de opiniones,
refiérase al método estructurado mediante el cual una persona experta en materia de
psicologia recopila informacion sobre la persona valorada a través de instrumentos
psicométricos, escalas, cuestionarios y entrevistas, con el fin de evaluar el
funcionamiento, las capacidades de éste en determinadas areas, dafo psicolégico,
presencia o no de psicopatologias, etcétera.

6. INSUMOS

— Oficio de solicitud de unidades administrativas de la Comision.
— Oficio de la persona superior jerarquica.

7. RESULTADOS

— Opiniones cientificas, técnicas, especializadas y/o de conocimiento empirico.
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8. INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Atencidn de las personas usuarias, brindar asesoria juridica, admision de la queja,
investigacion de oficio y su tramite.

— Visitas.

— Proyeccién y Emision de Recomendaciones.

— Seguimiento de Recomendaciones.

— Proyeccién y Emision de Resoluciones de no responsabilidad.

9. POLITICAS

— Las solicitudes que ingresen a la Unidad Interdisciplinaria deberan asignarse a las
personas servidoras publicas, en concordancia con la especialidad requerida por las
unidades administrativas solicitantes y seran responsables de realizar el analisis de la
informacidn y la valoracion correspondiente.

— Las valoraciones respectivas se programaran conforme a las actividades de la Unidad
Interdisciplinaria, asi como la calendarizacion efectuada de las mismas.
— Cuando la persona autorice ser valorada:

— Serealizara una entrevista estructurada y/o semiestructurada.

— En el caso de las valoraciones médicas, se realizara la exploraciéon fisica
documentando:

a) Las huellas materiales de lesiones fisicas externas visibles (éstas se
documentaran por medio escrito, fotografias, videos); y/o

b) Hallazgos clinicos relevantes.

c) La valoracién médica permitird recopilar informacién sobre el Historial médico
(Historia Clinica), signos y sintomas actuales, antecedentes familiares vy
personales del valorado.

La opinidn técnica en materia de medicina tendra como finalidad:
e Amnistia: Identificar la condicion fisica de la persona valorada y determinar si

presenta signos y sintomas de enfermedad o enfermedades cronico-
degenerativa(s).

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.

n o a www.codhem.org.mx



DEL ESTADO DE MEXICO

COMISION DE
@ DERECHOS
H UMANOS

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

e Tortura: Establecer si existe consistencia o no y el grado de ésta, entre los
hallazgos fisicos documentados, con mecanismos de supuesta tortura y/o malos
tratos.

e Lesiones: Descripcion de las alteraciones en el cuerpo de la persona valoraday su
mecanismo de produccién.

e Estado de salud: Determinar la condicion fisica de una persona.

e Praxis médica: Determinar si el diagndstico y tratamiento es, o fueron los
adecuados, conforme a la deontologia y lex artis médica, mediante el estudio del
expediente clinico.

e Evaluacion o analisis critico de un informe/dictamen realizado por especialista de
la misma area de conocimiento, con el objetivo de verificar su calidad, validez y
fiabilidad, identificando posibles errores o sesgos, mediante el estudio de las
evidencias documentales.

— En el caso de las valoraciones psicoloégicas, se aplicaran las pruebas psicométricas
correspondientes.

La opinién técnica en materia de psicologia tendra como finalidad:

e Amnistia: Permitira evidenciar algun factor emocional y/o de vulnerabilidad en la
persona valorada, y si éstos son reacciones esperables o tipicas dentro de su
contexto cultural y social.

e Quejas: Evidenciar que el cuadro clinico psicolégico que presenta la persona
presuntamente agraviada es concordante o no con los hechos presuntamente
violatorios de derechos humanos.

e Tortura: Establecer si existe consistencia o no, y el grado de ésta, entre los
hallazgos psicolégicos encontrados, con los supuestos hechos de tortura y/o
malos tratos.

o Evaluacion o analisis critico de un informe/dictamen realizado por especialista de
la misma area de conocimiento, con el objetivo de verificar su calidad, validez y
fiabilidad, identificando posibles errores o sesgos, mediante el estudio de las
evidencias documentales.

— En el caso de opiniones criminoldgicas, se utilizan guias auxiliares para el analisis
criminolégico.

La opinidn técnica en materia de criminologia tendra como finalidad:
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e Amnistia: Evidenciar la probabilidad de reincidencia de la persona valorada,
considerando los factores que la llevaron a la comision del delito. El uso del
modelo de triple riesgo delictivo, ayuda a determinar el riesgo de violencia.

e Determinar si la ubicacién de la persona privada de la libertad se dio conforme a
sus caracteristicas y necesidades particulares; asi como establecer que las
estrategias de prevencion e intervencion en el tratamiento de reinsercion sean las
adecuadas.

— La opinion técnica en materia de sociologia tendra como finalidad analizar cientifica
y socialmente las estructuras de desigualdad que influyen en la realidad social de la
persona valorada, integrando una perspectiva interseccional que reconoce la
interaccion de multiples ejes de opresion. Permite visibilizar la violencia y sus
multiples expresiones -directas, estructurales y culturales-, que suelen ser
normalizadas. Aportara evidencia rigurosa para la comprension integral de las
variables que componen el contexto de la persona valorada.

— La opinidn técnica en materia de antropologia social permitira comprender y explicar
fendmenos culturales y sociales complejos relacionados con la diversidad humana,
analizando contextos determinados, tales como la desigualdad, la discriminacion, la
migracion y la violencia; desde una perspectiva cultural y social.

— Las personas servidoras publicas expertas se podran allegar de los medios y/o
instrumentos que estimen necesarios para las valoraciones a realizar, como podran
ser: audiograbadora, camara fotografica, camara de video, pruebas psicoldgicas,
cuestionarios, estetoscopio, baumanémetro, estuche de diagndstico, abatelenguas,
guantes de latex, cubrebocas, entre otros.

— Cuando la persona experta considere necesario allegarse de informacion o evidencias
documentales adicionales para la emision de la opinidn respectiva, informara lo
conducente a la persona titular de la Unidad Interdisciplinaria, quien a su vez, mediante
oficio solicitara éstas a la unidad administrativa respectiva, misma que debera remitir
la documentacion en un plazo no mayor de cinco dias habiles; en caso de no ser
posible remitirlas en dicho plazo, atendiendo a la naturaleza de lo solicitado, la unidad
administrativa solicitante respectiva, hara del conocimiento de la persona titular de la
Unidad Interdisciplinaria los motivos de dicha circunstancia, en cuyo caso, debera
remitir la informacién y/o documentacién solicitada en un plazo que no exceda diez
dias habiles.
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— Una vez que el especialista cuente con todos los elementos necesarios para su
elaboracion, emitira la opinidn cientifica, técnica, especializada y/o de conocimiento
empirico, en un plazo no mayor a veinte dias habiles.

— El plazo que antecede podra ser ampliado por la persona titular de la Unidad
Interdisciplinaria, hasta por un mismo plazo de veinte dias habiles, cuando se
presenten circunstancias extraordinarias o la complejidad del asunto lo amerite,
mediante acuerdo debidamente fundado y motivado, previa autorizacion de la persona
titular de la Presidencia de la Comision.

10. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO: EMISION DE OPINIONES CIENTIFICAS,
TECNICAS, ESPECIALIZADAS Y/O DE CONOCIMIENTO EMPIRICO.

UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/
PUESTO
1. Unidad

Administrativa
Solicitante/Titular

2. Unidad
Interdisciplinaria
/Titular

3. Unidad
Interdisciplinaria
/Titular

ACTIVIDAD

Elabora oficio dirigido a la Unidad Interdisciplinaria,
solicitando la emisién de una opinion cientifica, técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico; mismo que
debera contener los datos de identificacion de la persona
a valorar; el lugar en el que se encuentra y establecer el
planteamiento del problema materia de la opinion.

Recibe el oficio de solicitud de emisién de una opinién
cientifica, técnica, especializada y/o de conocimiento
empirico, analiza el planteamiento del problema, el tipo de
opinion solicitada y determina:

¢Es procedente la solicitud?

No es procedente la solicitud.
Instruye la elaboracién del acuerdo de improcedencia,
exponiendo la justificacion y el fundamento de Ia
improcedencia de la solicitud.

Av. Dr. Nicolas San Juan, no. 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,

C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.

Unidad Interdisciplinaria
722 236 0560 / 800 999 4000

O O @ 8 ©

www.codhem.org.mx



COMISION DE
di DERECHOS
a HUMANOS

DEL ESTADO DE MEXICO

U

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

4, Unidad Elabora el acuerdo de improcedencia de la solicitud y lo
Interdisciplinaria/Persona somete a consideracion de la persona titular de la Unidad.
Servidora Publica

5. Unidad Recibe el acuerdo de improcedencia de la solicitud, firma e
Interdisciplinaria/ instruye la elaboracion del oficio respectivo dirigido a la
Titular unidad administrativa solicitante.
UNIDAD
No. ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
6. Unidad Elabora oficio relativo a la improcedencia de la solicitud y
Interdisciplinaria/ recaba firma de la persona titular.

Persona Servidora Publica

7. Unidad Firma el oficio relativo a la improcedencia de la solicitud
Interdisciplinaria y devuelve, instruyendo su entrega a la unidad
/Titular administrativa solicitante.
8. Unidad Recibe oficio firmado y notifica, recabando el acuse
Interdisciplinaria correspondiente, archiva para su control.
/Persona Servidora
Publica
9. Unidad Recibe oficio relativo a la improcedencia de la solicitud.
Administrativa Termina procedimiento.

Solicitante/Titular

10. Unidad Viene de la operaciéon nimero 2.
Interdisciplinaria Si, es procedente la solicitud
[Titular Instruye elaborar el acuerdo de procedencia de la

solicitud, en el que también se asigna a la persona (s)
servidora publica (s) experta (s) en la materia solicitada.

11. Unidad Elabora acuerdo de procedencia de la solicitud y lo somete

Interdisciplinaria a consideracion de la persona titular de la Unidad
/persona servidora publica Interdisciplinaria.
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12. Unidad Recibe el acuerdo de procedencia de la solicitud, firma y
Interdisciplinaria devuelve; mediante oficio instruye informar a la unidad
[Titular administrativa solicitante, la procedencia de la solicitud y

el nombre de |la persona asignada para su atencion.

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
13. Unidad Elabora oficio dirigido a la unidad administrativa
Interdisciplinaria solicitante, informando la procedencia de la solicitud y el

/Persona Servidora Publica hombre de la persona experta asignada para su atencion.
Lo somete a consideraciéon de la persona titular de la
Unidad Interdisciplinaria.

14. Unidad Recibe el oficio, firma y devuelve instruyendo su
Interdisciplinaria/ notificacion a la unidad administrativa solicitante.
Titular
15 Qnifjafj . Recibe el oficio relativo a la procedencia de la solicitud y
' Interdisciplinaria/ notifica, recabando el acuse respectivo.
Persona

Servidora Publica

16 Unidad Recibe oficio relativo a la procedencia de la solicitud y
' Administrativa resguarda para su seguimiento.
Solicitante/Titular
17 Unidad Analiza la solicitud y determina:
' Interdisciplinaria/ ¢Para la emision de la opinién se requiere visitar algin
Titular Centro Penitenciario y de Reinsercion Social?
Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.

n o a www.codhem.org.mx



COMISION DE
di DERECHOS
a HUMANOS

DEL ESTADO DE MEXICO

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

Unidad No,
Interdisciplinaria Mediante oficio, turna la solicitud a la persona experta
[Titular designada para su analisis y atencion correspondiente.

Se conecta con la operacion nimero 21.

UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
Unidad Si
Interdisciplinaria Remite a la unidad administrativa solicitante, oficio
[Titular informando la fecha, el nombre de la o las personas

expertas designadas y, en su caso, del material o
instrumentos que seran utilizados para realizar la
valoracién respectiva; solicitando se realicen las
gestiones correspondientes ante el CPRS a efecto de
solicitar la autorizacién de su ingreso.

Mediante oficio, turna solicitud a la persona experta

designada para su analisis y atencion correspondiente.
Unidad Recibe oficio, se entera de la o las personas expertas
administrativa designadas y, en su caso, del material o instrumentos que
solicitante/Titular  seran utilizados para la valoracion, elabora oficio dirigido
a la autoridad del CPRS, informando fecha de la diligencia
y solicita la autorizacion para el ingreso del personal
designado, asi como material o instrumentos a utilizar en

la valoracion.

Unidad Atento a lo solicitado, acude con la persona a valorar, hace
Interdisciplinaria de su conocimiento el “Aviso de Privacidad” para el
/Persona Experta tratamiento de la informacién recabada, le solicita su

designada autorizacion para ser valorada y determina:

¢La persona a valorar otorga su consentimiento?

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no. 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,

722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
22. Unidad No otorga su consentimiento.

Interdisciplinaria/Persona proporciona a la persona a valorar el “Formato de No
Experta designada  Autorizacién”, solicitdndole anotar fecha, nombre
completo y firma, o colocar huella cuando no sepa escribir,
asi como los motivos por los cuales no autoriza su
valoracioén.
Mediante escrito, informa a la persona titular de la Unidad
Interdisciplinaria lo realizado, anexando el “Formato de No
Autorizacion”.

23. Unidad Recibe el escrito y “Formato de No Autorizacion” por
Interdisciplinaria/Titular medio de los cuales se entera de lo realizado, resguarda e
instruye elaborar un oficio dirigido a la unidad
administrativa solicitante a través del cual se informe
sobre la no autorizacion de la persona para ser valorada;
por consecuencia, la imposibilidad de emitir la opinion

solicitada.

24. Unidad Elabora oficio en los términos solicitados y somete a

Interdisciplinaria/Persona consideracion de la persona titular.
Servidora Publica

25. Unidad Recibe oficio, firma y entrega con el “Formato de No
Interdisciplinaria/Titular Autorizacion”, instruye entregar el oficio y copia del
formato, recabar acuse de recibo y archivar con el original

del “formato de No Autorizacién”.

26. Unidad Recibe oficio firmado con el “Formato de No Autorizacién”,
Interdisciplinaria/Persona notifica conforme a lo instruido y archiva acuse de recibo
Servidora Publica  con el formato para su control.

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no. 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,

722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
27. Unidad Administrativa Recibe oficio al que se adjunta la copia del “Formato de No

Solicitante/Titular Autorizacion”, se entera y archiva.
Termina procedimiento.

28. Unidad Viene de la operacion N°21
Interdisciplinaria/Persona Si otorga su consentimiento.

Experta designada  proporciona el formato “Consentimiento Informado”
solicitando a la persona a valorar firmar su autorizacion o
colocar huella cuando no sepa escribir, resguarda
formato.

Realiza la valoracion respectiva, aplica pruebas
psicoldgicas; realiza entrevistas, exploracion fisica de la
persona valorada, analiza la informacion obtenida y
determina:

¢Cuenta con los elementos suficientes para emitir la
opinion cientifica, técnica, especializada y/o de
conocimiento empirico solicitada?

29. Unidad No cuenta con los elementos suficientes
Interdisciplinaria/Persona Mediante escrito, informa a la persona titular de la Unidad
Experta designada Interdisciplinaria sobre los elementos faltantes -

informaciéon o evidencias documentales-, y necesarios
para la emisién de la opinion cientifica, técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico solicitada.

30. Unidad Recibe escrito de la persona experta, se entera de los
Interdisciplinaria/Titular elementos faltantes e instruye elaborar oficio dirigido a la
persona titular de la unidad administrativa requirente, por
medio del cual se solicita la remision de los elementos

faltantes -informacién o evidencias documentales-.

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
31. Unidad Elabora oficio dirigido a la unidad administrativa
Interdisciplinaria/Persona requirente por medio del cual se solicitan los elementos
Servidora Publica faltantes.
32. Unidad Firma oficio y devuelve a la persona servidora publica de
Interdisciplinaria/Titular |a unidad interdisciplinaria, a quien instruye su
notificacion.
Unidad
33 Interdisciplinaria/Persona Recibe oficio firmado y notifica, recabando el acuse
’ Servidora Publica respectivo.

Solicitante recibe oficio, se entera de los elementos
faltantes -informacién o evidencias documentales- vy
necesarios para la emision de la opinion cientifica, técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico, analiza y
remite la informacién correspondiente en un plazo no
mayor a cinco dias habiles.

34. Unidad Administrativa
Solicitante/Titular

35. Unidad Recibe los elementos faltantes para la elaboracion de la
Interdisciplinaria/Titular opinion cientifica, técnica, especializada y/o de
conocimiento empirico; mediante oficio -fisico o via correo
electrénico- los turna a la persona experta designada.
Se conecta con la operacion N°28

Viene de la operaciéon nimero 28.

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,
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36. Unidad Si, cuenta con los elementos suficientes.
Interdisciplinaria/Persona Elabora la opinion cientifica, técnica, especializada y/o de
Experta designada conocimiento empirico en un plazo no mayor a veinte dias

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

habiles.
No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
37. Unidad Recibe escrito, opinidn cientifica, técnica, especializada

Interdisciplinaria/Titular y/o de conocimiento empirico, formatos de “Aviso de
Privacidad” y “Consentimiento Informado”, analiza, en su
caso realiza observaciones, instruye el archivo de los
formatos de “Aviso de Privacidad” y “Consentimiento
informado” y la elaboracion del oficio para el envio de la
opinion al titular de la unidad administrativa solicitante.

38. Unidad Recibe instruccion, archiva los formatos “Aviso de
Interdisciplinaria/Persona Privacidad” y “Consentimiento Informado”, elabora oficio
Servidora Publica  dirigido a la persona titular de la unidad administrativa
solicitante, remitiendo la opinién cientifica, técnica,
especializada y/o de conocimiento empirico y recaba

firma de la persona titular de la Unidad Interdisciplinaria.

39. Unidad Recibe oficio, firma y devuelve con la opinidn cientifica,
Interdisciplinaria/Titular técnica, especializada y/o de conocimiento empirico,
instruyendo su notificacion.

40. Unidad Recibe oficio firmado con la opinién cientifica, técnica,
Interdisciplinaria/Persona especializada y/o de conocimiento empirico, notifica,
Servidora Publica recaba acuse y archiva el acuse respectivo; descarga la

informacién en la base de datos denominada Emisién de
Opiniones  Técnicas cientificas de la  Unidad
Interdisciplinaria.

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no. 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,

722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.

n o a www.codhem.org.mx



COMISION DE
di DERECHOS
a HUMANOS

DEL ESTADO DE MEXICO

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
41. Unidad Administrativa Recibe mediante oficio la opiniéon cientifica, técnica,

Solicitante/Titular especializada y/o de conocimiento empirico.
Fin del Procedimiento

Se puede conectar con los procedimientos de:

— Atencion de las personas usuarias, brindar
asesoria juridica, admision de la queja,
investigacion de oficio y su tramite.

— Visitas.

— Proyeccion y Emision de Recomendaciones.

— Seguimiento de Recomendaciones

— Proyeccion y Emision de Resoluciones de No
Responsabilidad.

11. REGISTRO DE EVIDENCIAS

— Base de datos denominada Emision de opiniones técnicas cientificas de la Unidad
Interdisciplinaria.

— Expediente.

12.ANEXOS

— Formato “Consentimiento Informado”
— Aviso de privacidad

— Formato de No autorizacién

13. DISTRIBUCION

El presente procedimiento se encuentra en medio digital e impreso en las oficinas de la Unidad
Interdisciplinaria dependiente de la Segunda Visitaduria General.

14.HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION
00 30 de junio de 2025 Emisién del documento.
Unidad Interdisciplinaria Paaclin e s 2w e, 1
722 236 0560 / 800 999 4000  C.P.50010, Toluca,

Estado de México.
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15. VIGENCIA

El presente procedimiento administrativo, estara vigente a partir de la fecha de su publicacién en la
Gaceta de Derechos Humanos y hasta en tanto no se emita disposicion en contrario o una nueva
version de este.

FIN DEL DOCUMENTO.
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

CONSENTIMIENTO INFORMADO
PARA VALORACION PSICOLOGICA

Yo manifiesto que he
recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracién que se realizara por parte del
personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México, la
cual consta de una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta podra ser grabada en audio y/o
video; asi mismo, se me realizara la aplicacion de algunos instrumentos psicolégicos (escalas,
cuestionarios, test psicométricos).

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que los datos proporcionados seran manejados como
confidenciales, teniendo acceso a ellos Unicamente el personal cualificado designado; y que la informacion
obtenida sera utilizada, uUnica y exclusivamente, en la elaboracién de la Opinién Técnica en Materia de
Psicologia.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas que han
sido necesarias para mi mejor comprension, por lo que autorizo la realizacion de la entrevista y la grabacion
de la misma en audio y/o video; asi como la aplicacion de los instrumentos psicoldgicos pertinentes.

OTORGO el presente consentimiento informado siendo las : horas del dia de
de 20

Nombre y firma de la persona a valorar

Persona responsable de la valoracion

Unidad lnterdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

CONSENTIMIENTO INFORMADO
PARA VALORACION CRIMINOLOGICA

Yo , manifiesto
que he recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracion que se realizara
por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México, la cual consta de una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta
podra ser grabada en audio y/o video

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que los datos proporcionados seran
manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos unicamente el personal cualificado
designado. y que la informacién obtenida sera utilizada, uUnica y exclusivamente, en la
elaboracion de la Opinién Técnica en Materia de Criminologia.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
que han sido necesarias para mi mejor comprension, por lo que autorizo la realizacion de la
entrevista y la grabacion de la misma en audio y/o video.

OTORGO el presente consentimiento informado siendo las : horas del dia
de de 20

Nombre y firma de la persona a valorar

Persona responsable de la valoracién

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

CONSENTIMIENTO INFORMADO
PARA VALORACION SOCIOLOGICA

Yo , manifiesto
que he recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracion que se realizara
por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México, la cual consta de una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta
podra ser grabada en audio y/o video

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que los datos proporcionados seran
manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos unicamente el personal cualificado
designado, y que la informacién obtenida sera utilizada, uUnica y exclusivamente, en la
elaboracion de la Opinién Técnica en Materia de Sociologia.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
que han sido necesarias para mi mejor comprension, por lo que autorizo la realizacion de la
entrevista y la grabacion de la misma en audio y/o video.

OTORGO el presente consentimiento informado siendo las : horas del dia
de de 20

Nombre y firma de la persona a valorar

Persona responsable de la valoracién

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

CONSENTIMIENTO INFORMADO
PARA VALORACION ANTROPOLOGICA

Yo , manifiesto
que he recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracion que se realizara
por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México, la cual consta de una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta
podra ser grabada en audio y/o video.

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que los datos proporcionados seran
manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos Unicamente el personal cualificado
designado, y que la informacion obtenida sera utilizada, uUnica y exclusivamente, en la
elaboracion de la Opinion Técnica en Materia de Antropologia Social.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
que han sido necesarias para mi mejor comprension, por lo que autorizo la realizacion de la
entrevista y la grabacion de la misma en audio y/o video.

OTORGO el presente consentimiento informado siendo las : horas del dia
de de 20

Nombre y firma de la persona a valorar

Persona responsable de la valoracion

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

CONSENTIMIENTO INFORMADO
PARA VALORACION MEDICA

Yo , manifiesto
que he recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracion que se realizara
por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México, la cual consta de una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta
podra ser grabada en audio y/o video; se me realizara una exploracion fisica; asi como la toma
de placas fotograficas.

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que los datos proporcionados seran
manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos Unicamente el personal cualificado
designado y que la informacién obtenida, sera utilizada Unica y exclusivamente en la elaboracion
de la Opinion Técnica en Materia de Medicina.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
que han sido necesarias para mi mejor comprension, por lo que autorizo la realizacion de la
entrevista y la grabacién de la misma en audio y/o video; asi como la exploracion fisica y la toma
de placas fotograficas

OTORGO el presente consentimiento informado siendo las : horas del dia
de de 20

Nombre y firma de la persona a valorar

Persona responsable de la valoracion

Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

FORMATO DE NO AUTORIZACION
PARA VALORACION PSICOLOGICA

Yo , manifiesto
que he recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracion que se realizara
por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México, la cual consta de una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta
podria ser grabada en audio y/o video, que se realizara la aplicacion de instrumentos (escalas,
cuestionarios, test psicométricos).

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que la informacién proporcionada y datos
obtenidos seran manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos unicamente el personal
cualificado designado y que los resultados de éstos, seran utilizados unica y exclusivamente en
la elaboracion de la Opinidn Técnica en Materia de Psicologia.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
necesarias para mi mejor comprension; sin embargo, hago de su conocimiento que NO
AUTORIZO que se me realice la entrevista y la aplicacion de instrumentos psicolégicos

por los siguientes motivos:
, Estado de México, a de de 20
Nombre y firma de la persona a valorar Persona responsable de la valoracion
Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

FORMATO DE NO AUTORIZACION
PARA VALORACION CRIMINOLOGICA

Yo , manifiesto
que he recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracion que se realizara
por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México, la cual consta de una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta
podria ser grabada en audio y/o video.

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que la informacién proporcionada y datos
obtenidos seran manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos unicamente el personal
cualificado designado, y que la informacion obtenida sera utilizada unica y exclusivamente en la
elaboracion de la Opinién Técnica en Materia de Criminologia.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
necesarias para mi mejor comprension; sin embargo, hago de su conocimiento que NO
AUTORIZO que se me realice la  entrevista por los siguientes

motivos:
, Estado de México, a de de 20
Nombre y firma de la persona a valorar Persona responsable de la valoracion
Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

FORMATO DE NO AUTORIZACION
PARA VALORACION SOCIOLOGICA

Yo , manifiesto
de manera libre y voluntaria que he recibido la informacion adecuada y necesaria, respecto de la
valoracién que se me realizara por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México, por lo que autorizo que se lleve a cabo
una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta podria ser grabada en audio y/o video.

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que la informacién proporcionada y datos
obtenidos seran manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos unicamente el personal
cualificado designado, y que la informaciéon obtenida de ésta, sera utilizada unica y
exclusivamente en la elaboracion de la Opinidon Técnica en Materia de Sociologia.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
necesarias para mi mejor comprension; sin embargo, hago de su conocimiento que NO
AUTORIZO que se me realice la  entrevista por los siguientes

motivos:
, Estado de México, a de de 20
Nombre y firma de la persona a valorar Persona responsable de la valoracion
Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.
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UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

FORMATO DE NO AUTORIZACION
PARA VALORACION ANTROPOLOGICA

Yo , manifiesto
de manera libre y voluntaria que he recibido la informaciéon adecuada y necesaria, respecto de la
valoracién que se me realizara por parte del personal de la Unidad Interdisciplinaria de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México, por lo que autorizo que se lleve a cabo
una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta podria ser grabada en audio y/o video.

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que la informacién proporcionada y datos
obtenidos seran manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos unicamente el personal
cualificado designado, y que la informaciéon obtenida de ésta, sera utilizada unica y
exclusivamente en la elaboracion de la Opinidon Técnica en Materia de Antropologia Social.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas
necesarias para mi mejor comprension; sin embargo, hago de su conocimiento que NO
AUTORIZO que se me realice la  entrevista por los siguientes

motivos:
, Estado de México, a de de 20
Nombre y firma de la persona a valorar Persona responsable de la valoracion
Unidad Interdisciplinaria Av. Dr. Nicolas San Juan, no; 113,
col. Ex Rancho Cuauhtémoc,
722 236 0560 / 800 999 4000 C. P. 50010, Toluca,

Estado de México.

ﬂ o a www.codhem.org.mx



UNIDAD INTERDISCIPLINARIA

FORMATO DE NO AUTORIZACION
PARA VALORACION MEDICA

Yo , manifiesto que he
recibido la informacién adecuada y necesaria, respecto de la valoracién que se me realizara por parte del
personal de la Unidad Interdisciplinaria de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, por
lo que autorizo que se lleve a cabo una entrevista semiestructurada, en el entendido que ésta podria ser
grabada en audio y/o video y que se me realizara una exploracion fisica; asi como la toma de placas
fotograficas.

De igual manera, se me ha hecho del conocimiento que la informacién proporcionada y datos obtenidos
seran manejados como confidenciales, teniendo acceso a ellos Unicamente el personal cualificado
designado, y que la informacién obtenida de ésta, sera utilizada unica y exclusivamente en la elaboracion
de la Opiniéon Técnica en Materia de Medicina.

Declaro que he comprendido la informacién recibida, que he podido hacer todas las preguntas necesarias
para mi mejor comprension; sin embargo, hago de su conocimiento que NO AUTORIZO que se me
realice la entrevista, la exploracidon fisica y/o la toma de placas fotograficas por los siguientes
motivos:

, Estado de México, a de de 20 .

Nombre y firma de la persona a valorar

Persona responsable de la valoracién
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