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1. OBJETIVO

Analizar las necesidades del Organismo a fin de generar una estimacion de los
ingresos y egresos a efectuar para el desarrollo de los programas, a fin de definir los
objetivos, estrategias, metas e indicadores orientados a cumplir con los objetivos
institucionales de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México,
mediante la integracion del Anteproyecto de Presupuesto y del Plan Anual de
Trabajo

2. ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, responsables de elaborar el Anteproyecto de
Presupuesto para su autorizacion e integrar el Plan Anual de Trabajo de la Comision
de Derechos Humanos del Estado de México.

3. REFERENCIAS

— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |,
Articulo 6 fraccion V, Articulo 26-A. Periddico Oficial “Diario Oficial de la Federacion”, 02
de junio de 2026.

—  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo, Articulo
139. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de junio de 2026. .

— Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo |, Articulo 7, Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2023.

— Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, Titulo Primero,
Capitulo I, Articulo 29 y 46 Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de abril de 2024.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios, Articulo 12 fraccién XIX, Periédico Oficial “Diario Oficial de la Federacion”,
22 de junio de 2023.

— Reglamento Interno de la Comisidn de Derechos Humanos del Estado de México, Titulo
Primero, Capitulo 1V, Articulo 13 Fraccion |1, VII, Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”,20 de mayo de 2026.
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— Manual General de Organizacion de la Comisiéon de Derechos Humanos,
Apartado VII Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa, Numeral
400C103000 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion,
Periodico Oficial “Gaceta de Derechos Humanos”, 7 de junio de 2024.

4, RESPONSABILIDADES

La Unidad de Informacidn, Planeacion, Programacion y Evaluacién y la Direccion
general de Administraciéon y Finanzas son las unidades administrativas
responsables de integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y el Plan Anual
de Trabajo de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

La persona Titular de la Presidencia de la Comision de Derechos Humanos, debera:
— Firmar de autorizacioén los formatos del Sistema de Planeacién y Presupuesto;

— Turnar a la persona titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion oficio de autorizacién de presupuesto emitido por la Direccion General de
Planeacién y Gasto Publico de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de
México, y

— Las demas inherentes al area de su competencia.

La persona Titular de la Direcciéon General de Administracion y Finanzas, debera:

— Remitir a la Unidad de Informacién, Planeacion, Programaciéon y Evaluacién, la
informacion correspondiente a la definicién del gasto por Proyecto y distribucion por
capitulo del gasto para el anteproyecto de presupuesto y redefinicion, y

— Las demas inherentes al area de su competencia.
La persona Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion, debera:

— Instruir a la Subdireccion de Planeacion y Estadistica y la Subdireccion de Evaluacion, la
atencion del oficio de solicitud del anteproyecto de presupuesto;

— Revisar y autorizar la propuesta de estructura programatica sobre la que se realiza el
anteproyecto de presupuesto;

— Instruir la elaboracion del anteproyecto de presupuesto con las metas y la matriz de
indicadores;
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— Revisar y autorizar el anteproyecto de presupuesto con las metas y la matriz de
indicadores;

— Instruir la elaboracién de los oficios en donde se solicita a las unidades administrativas,
elaborar y remitir su diagndstico;

— Instruir la elaboracién de los oficios en donde se remita el anteproyecto de presupuesto
en lo correspondiente a cada unidad administrativa;

— Celebrar reuniones de trabajo con las personas titulares de las unidades administrativas
para dar a conocer el anteproyecto de presupuesto y, en su caso, acordar las
modificaciones correspondientes;

— Recabar en el anteproyecto de presupuesto la firma de validacién de la persona titular de
la unidad administrativa en la parte que le corresponda;

— Realizar reuniones de trabajo con la Direccién General de Administracion y Finanzas, a
fin de determinar el gasto por proyecto y distribucion por meta;

— Recabar firma de la persona titular de la Presidencia de la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de México en los formatos del Anteproyecto de Presupuesto que
emite el Sistema de Planeacién y Presupuesto;

— Determinar si la matriz de indicadores y las metas del presupuesto autorizado estan en
concordancia con el anteproyecto de presupuesto;

— Instruir en su caso las modificaciones para empatar las metas y matriz de indicadores
del anteproyecto de presupuesto con las del presupuesto autorizado;

— Instruir, revisar y autorizar la integracion del Plan Anual de Trabajo de la Comision de
Derechos Humanos del Estado de México;

— Publicar el Plan Anual de Trabajo en la intranet institucional para la consulta de las
personas titulares de las unidades administrativas;

— Publicar el Plan Anual de Trabajo en el sistema de Informacion Publica de Oficio
Mexiquense, y

— Las demas inherentes al area de su competencia.

La persona Titular de la Subdireccion de Planeacion y Estadistica, debera:

— Revisar y determinar la concordancia de la estructura programatica del Plan Anual
vigente con la estructura programatica solicitada;

— Alinear la estructura programatica del Plan Anual vigente con la estructura programatica
solicitada y someter a consideracion de la persona titular de la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion;
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— Elaborar calendario de reuniones para la integracion del anteproyecto de presupuesto y
se convocatoria a las personas titulares de las unidades administrativas;

— Asistir a las reuniones de trabajo programadas con los titulares de las unidades
administrativas. Realizar las modificaciones derivadas de las reuniones de trabajo con
los titulares de las unidades administrativas, al anteproyecto de presupuesto en lo que
respecta a las metas;

— Preparar las metas para el ejercicio presupuestal correspondiente de acuerdo con la
estructura programatica solicitada e integrarlas al anteproyecto de presupuesto;

— Capturar en el Sistema de Planeacion y Presupuesto la definicion de los proyectos, las
metas por proyecto, y el gasto correspondiente a cada una e imprimir los formatos que
genera el sistema;

— Integrar los formatos que genera el Sistema de Planeacién y Presupuesto de metas para
entregarlo a la persona titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion;

— Alinear las metas del anteproyecto de presupuesto con las del presupuesto de
autorizacion;

— Resguardar el original del anteproyecto de presupuesto para futuras consultas;

— Elaborar oficio para la entrega del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México;

— Integrar el Plan Anual de Trabajo y someter a consideracion del titular de la Unidad de
Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion, y

— Las demas inherentes al area de su competencia.

La persona Titular de la Subdireccion de Evaluacion de Evaluacion, debera:

— Preparar la matriz de indicadores para el ejercicio presupuestal correspondiente a la
integracion al Anteproyecto de Presupuesto;

— Participar en las reuniones de trabajo programadas con las personas titulares de las
unidades administrativas, convocadas por la persona titular de la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion;

— Realizar las modificaciones derivadas de las reuniones de trabajo con las personas
titulares de las unidades administrativas, al anteproyecto de presupuesto en lo que
respecta a la matriz de indicadores;

— Capturar en el Sistema de Planeacion y Presupuesto los indicadores e imprimir los
formatos que genera el sistema;
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— Alinear, en su caso, la matriz de indicadores del anteproyecto de presupuesto con la
matriz de indicadores del presupuesto autorizado;

— Consolidar la informacién de metas e indicadores para su remisién a la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de México, y

— Las demas inherentes al area de su competencia.

Las personas titulares de las Unidades Administrativas, deberan:

— Analizar el anteproyecto de presupuesto en lo correspondiente a los Proyectos o
Subproyectos en los que participa su unidad administrativa;

— Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por la persona titular de la Unidad de
Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion, en su caso, emitir comentarios o
acordar modificaciones al anteproyecto de presupuesto en lo que corresponde a su
unidad administrativa;

— Validar con su firma el Anteproyecto de Presupuesto, y

— Las demas inherentes al area de su competencia.

5. DEFINICIONES

Plan Anual de Trabajo (PAT): Programa concreto de accion de corto plazo que
emerge del Anteproyecto de Presupuesto, en el que se definen los objetivos, las
estrategias, metas e indicadores; dirigidos a lograr los propésitos fundamentales de
la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

Anteproyecto de Presupuesto: Estimacién de los gastos a efectuar para el

desarrollo de los programas sustantivos y de apoyo de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de México.

GEM: Gobierno del Estado de México.

SPP: Sistema de Planeacion y Presupuesto; que es la herramienta informatica del
Sistema de Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México, que
integra la asignacién de recursos a nivel proyecto de los programas
presupuestarios; el vinculo del ejercicio de gasto publico con el Plan de Desarrollo
del Estado de México, y permite registrar el disefio y operacion de los programas
presupuestarios y la gestion de las instrucciones, asi como el proceso
presupuestario con base en los resultados obtenidos mediante la organizacion
estructurada de informacion sobre metas de actividad e indicadores estratégicos y
de gestidn, que proveen evidencia y elementos objetivos para la toma de decisiones.
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Plan de Desarrollo del Estado de México: Instrumento rector de la planeacion
estatal en el que se expresan las prioridades, objetivos, estrategias y lineas de
accién en materia de gobierno, bienestar social, ambiental y desarrollo econémico,
para promover y fomentar el desarrollo sostenible y mejorar la calidad de vida de la
poblacién, orientando la accion publica hacia ese fin.

Meta: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar en términos de
cantidad, tiempo y espacio determinados, con los recursos necesarios.

Indicador: Expresion cuantitativa y/o cualitativa que indica la magnitud o grado de
cumplimiento de un objetivo, es el resultado de un algoritmo o férmula de calculo
que se compara con una meta establecida; permite observar los cambios
vinculados con la ejecucién del programa; y su frecuencia de aplicacion permite
monitorear y evaluar los resultados del programa.

Anteproyecto: Documento  programatico—presupuestal  susceptible de
modificaciones antes de ser autorizado.

Programa: Instrumento de los planes que ordena y vincula, cronolégica, espacial
cuantitativa y técnicamente las acciones o actividades y los recursos necesarios
para alcanzar una meta.

Proyecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un
programay que tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucion,
costo estimado y resultado esperado. Resuelve un problema o aprovecha una
oportunidad.

Subproyecto: Subconjunto de actividades en las que se divide un proyecto.

Matriz de Indicadores: Herramienta de la Planeacion Estratégica que permite
identificar la evaluacion de los resultados o impacto de los objetivos y programas
presupuestarios.

Servidor Publico Habilitado: Persona encargada, dentro de las diversas unidades
administrativas o areas del sujeto obligado, de apoyar con la informacién o datos
personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas unidades de informacién,
respecto de las solicitudes presentadas, y aportar en primera instancia el
fundamento y motivacion de la clasificacion de la informacién.

IPOMEX: Sistema de Informacion Publica de Oficio del Estado de México y
repositorio Unico que almacena la Informacion Publica de Oficio de forma
permanente, bajo estandares de seguridad y con garantia de proteccion de los datos
personales, a través del uso de una aplicacién de manejo interno por parte del
Instituto y accesible mediante usuario y contrasefa.

Inconformidad: Producto que no cumple con los requisitos o especificaciones
establecidas originalmente por el cliente, o por la misma organizacion.

UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
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6. INSUMOS

— Fichas programaticas de cada una de las unidades administrativas de la
CODHEM.

- Informacion sobre el techo presupuestal asignado a cada proyecto del programa
presupuestario y partida presupuestal.

- Informacién sobre la plantilla de personal asignado por proyecto y unidad
administrativa.

7. RESULTADOS

— Anteproyecto de presupuesto de egresos con metas y matriz de indicadores para
el ejercicio presupuestal inmediato posterior.
— Plan Anual de Trabajo del ejercicio presupuestal corriente.

8. INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Elaboracion del reporte trimestral de evaluacidn del desempefio institucional.

— Integracion, verificacion y edicion del Informe Anual de actividades de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

— Integracion y Entrega del Presupuesto Anual de Egresos a la Direccion de
Planeacién y Gasto Publico del Gobierno del Estado de México, perteneciente a
la Direccién de Recursos Financieros.

— Actualizacion de la Informacion Publica de Oficio de la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de México en el Sistema de Informacién Publica de Oficio
Mexiquense (IPOMEX).

9. POLITICAS

— Todas las unidades administrativas deberan de contar por lo menos con una
meta que refleje cada una de las funciones encomendadas.

— Una vez integrado el anteproyecto de presupuesto y aprobado por la persona
titular de la Presidencia de la Comision, no podran realizarse modificaciones a
las metas, en cuanto a su definicion, cuantificacion y calendarizacion; asi como
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a los indicadores que evaluan el avance del cumplimiento de cada proyecto o
subproyecto.

10. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO Y DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA COMISION DE
DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE MEXICO

No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/

PUESTO

1 Unidad de Informacion, Recibe solicitud del oficio de revisién de
Planeacion, Programacion y Catalogos y Lineamientos para la revision
Evaluacion/ Titular de los programas e indicadores para la
integracion  del  Anteproyecto  del
Presupuesto del ejercicio fiscal
correspondiente, se entera de la solicitud y
de la fecha limite para su entrega, Vv,
entrega a la Subdireccion de Planeacion y
Estadistica y a la Subdireccion de

Evaluacion e instruye su atencion.
2 Subdireccion de Planeacion y Recibe a través de correo electrénico
Estadistica y Subdireccion de solicitud del oficio de revision de
Evaluacion/ Titular Catalogos y Lineamientos para la revision

de los programas e indicadores para la
integracion  del  Anteproyecto  del
Presupuesto del ejercicio fiscal
correspondiente, se entera de la solicitud y
de la fecha limite para su entrega, se
analiza de manera conjunta la informacion
de los catalogos y los lineamientos para su
actualizacion si fuera el caso y se elabora
oficio de respuesta previa a la fecha limite
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

de entrega informando si hubiera o no
cambios.

3 Unidad de Informacion, Recibe propuesta de oficio de respuesta,
Planeacion, Programacion vy firmay envia a la Direcciéon de Evaluacién
Evaluacion/Titular del Desempeiio Institucional del Gobierno

del Estado de Meéxico, posteriormente
convoca a las Unidades Administrativas de
la CODHEM a las reuniones de trabajo para
revisar las fichas de integracion de metas
e indicadores para la integracion de
Anteproyecto de Presupuesto.

4 Unidades Administrativas Asisten a reuniones de trabajo
/Titulares presenciales o virtuales, revisan y
actualizan las fichas de metas e
indicadores correspondientes a sus
unidades administrativas y remiten a la
Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacién; la informacion
actualizada.

5 Unidad de Informacion, A través de la Subdireccién de Planeacion
Planeacion, Programacion y y Estadistica y la Subdireccion de
Evaluacion/ Titular Evaluacién concentra las fichas de metas

e indicadores correspondientes a cada
Unidad Administrativa y las resguarda para
su captura en el SPP

6 Gobierno del Estado de México/ Emite oficio o circular para iniciar los
trabajos de integracion del Anteproyecto
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/

PUESTO
Direccion de Evaluacion del de Presupuesto en el Sistema de
Desempeiio Institucional Planeacion y Presupuesto (SPP).
7 Unidad de Informacion, Recibe oficio o circular para integracién del
Planeacion, Programaciéon y Anteproyecto de Presupuesto e instruye la
Evaluacion/ Titular Subdireccién de Planeacion y Estadistica

integrar la informacion de metas y la
Subdireccién de Evaluacion la matriz de

Indicadores.
8 Subdireccion de Planeacion y Se entera y captura en el SPP |la
Estadistica/ Titular informacion referente a los diagndsticos

por proyecto y programa, definicion de
metas y su calendarizacion.

9 Subdireccion de Evaluacion/ Contando con la integracion de las metas
Titular en el SPP, integra el arbol de problemas y
objetivos, andlisis de involucrados, la
poblacion objetivo, area de enfoque y se
carga la matriz de indicadores para su
validacion en sistema por parte de la
Direccion de Monitoreo y Evaluacién del
GEM.

10 Gobierno del Estado de México/ Valida en el SPP la informacién cargada
para su impresion de los reportes

Direccion de Monitoreo y .
correspondientes.

Evaluacion
11 Subdireccion de Evaluacion/ Se entera de la validacion, imprime los
Titular reportes para la integracién de la

informacion  del  Anteproyecto  de
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

Presupuesto y entrega a la persona titular
de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Se conecta con la operacion nimero 13.

12 Subdireccion de Planeacion y Genera acuses de metas e imprime los
Estadistica/ Titular formatos para la integracion de la
informacion  del  Anteproyecto  de
Presupuesto y entrega a la persona titular
de la Unidad de Informacion, Planeacion,

Programacion y Evaluacion.

13 Unidad de Informacion, Recibe informaciéon impresa de metas e
Planeacion, Programacion vy indicadores y entrega instruyendo a la
Evaluacion/ Titular Subdireccién de Planeacion y Estadistica

integrar el documento del Anteproyecto de
Presupuesto acorde a la imagen
institucional.

14 Subdireccion de Planeacion y Recibe documentacion e instruye a enlace
Estadistica /Titular la integracion del documento del
Anteproyecto de Presupuesto.

15 Subdireccion de Planeaciéon y Recibe instruccion, integra documento del
Estadistica /persona servidora Anteproyecto de Presupuesto conforme a
publica designada como enlace |aimagen institucional vigente y remite ala

persona titular de la Subdireccién de
Planeacion y Estadistica.
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16

17

18

19

20

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

Subdireccion de Planeacion y
Estadistica/Titular

Unidad de Informacion,
Planeacion, Programaciéon y
Evaluacion/Titular

Gobierno del Estado de México/

Direccion de Evaluacion del
Desempeiio Institucional

Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y
Evaluacion/Titular

Subdireccion de Planeacion y
Estadistica y Subdireccion de
Evaluacion/ Titulares

ACTIVIDAD

Recibe documento del Anteproyecto de
Presupuesto, elabora oficio de remisién a
la Direccion de Evaluacion del Desempeiio
Institucional del GEM. y entrega a la
persona titular de la UIPPE.

Recibe propuesta de oficio y documento
del Anteproyecto de Presupuesto, recaba
firmas de la persona titular de Ia
Presidencia de la CODHEM en el
Anteproyecto de Presupuesto, firma oficio
e instruye su notificacion a la Direccién de
Evaluaciéon del Desempefio Institucional
del Gobierno del Estado de México.

Recibe oficio, conjuntamente con el
Anteproyecto de Presupuesto, emite oficio
o circular una vez aprobado el presupuesto
autorizado para el ejercicio fiscal
inmediato posterior, para realizar en su
caso la redefinicion de metas e
indicadores.

Se entera e instruye a la Subdireccion de
Planeacion y Estadistica y Subdireccion de
Evaluacion, que aplique las modificaciones
que en su caso correspondan.

Se enteran, analizan y actualizan en el SPP
los formatos de metas e indicadores que
sean susceptibles de actualizar, generan
acuses de ser el caso, elabora propuesta
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
de oficio dirigido a la Direccion de
Evaluacion del Desempeio Institucional
del GEM de las actualizaciones realizadas
y remite a la persona titular de la UIPPE.
21 Unidad de Informacion, Recibe oficio y en su caso, acuses, recaba
Planeacion, Programacion y firma de la persona titular de Presidencia
Evaluacion/Titular en éstos firma oficio e instruye su
notificaciéon a la Direccion de Evaluacién
del Desempefio Institucional del GEM.
22 Unidad de Informaciéon, Recibe oficio, en su caso acuses, obtiene

Planeacion, Programacion y
Evaluacion/ persona servidora
publica

copia del oficio, entrega original
conjuntamente con los anexos de ser el
caso, recaba acuse de recibo en la copia'y
entrega a la Subdireccion de Planeacion y
Estadistica para ser archivada.

Se conecta con la operacion nimero 24.

ORGANO INFORMATIVO DE LA
COMISION DE DERECHOS DEL ESTADO DE MEXICO

23 Gobierno del Estado de México  Recibe oficio y, en su caso, acuses y
devuelve copia del oficio donde acuso su

recepcion.

Direccion de Evaluacion del
Desempeiio Institucional

24 Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y
Evaluacion/Titular

Instruye a la Subdireccién de Planeacion y
Estadistica que en coordinacion con la
Subdireccién de Evaluacion integren el
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No.

25

26

27

28

29

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO

Subdireccion de Planeacion y
Estadistica / Titular

Subdireccion de Planeacion y
Estadistica/persona servidora
publica designada como
Enlace

Subdireccion de Planeacion y
Estadistica / Titular

Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y
Evaluacion/Titular

Presidencia/Titular

ACTIVIDAD

documento del Plan Anual de Trabajo de la
CODHEM.

Archiva acuse de recibo del oficio
mediante el que se comunicaron las
actualizaciones realizadas en el Sistema
de Planeacion y Presupuesto, se coordina
con la Subdireccién de Evaluacion para el
documento final del Plan Anual de Trabajo
de la CODHEM e instruye a la persona
servidora publica designada como enlace
para la diagramacion y disefio del
documento conforme a la imagen
institucional vigente.

Recibe instruccion, integra documento del
Plan Anual de Trabajo conforme a la
imagen institucional vigente y devuelve a
la persona titular de la Subdireccién de
Planeacién y Estadistica.

Recibe y revisa documento del Plan Anual
de Trabajo, y entrega a la persona titular de
la UIPPE.

Recibe documento Plan Anual de Trabajo
y lo remite via oficio a la persona titular de
la Presidencia de la CODHEM para
someter a aprobacién del Consejo
Consultivo, recaba acuse de recibo en la
copia del oficio y archiva para su
seguimiento correspondiente

Recibe oficio y Plan Anual de Trabajo,
acusa su recepcion y presenta el Plan
Anual de Trabajo para aprobacién del
Consejo Consultivo.
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No. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/

PUESTO
30 Consejo Consultivo /Organo Aprueba el documento del Plan Anual de
Trabajo.
31 Unidad de Informacién, Se entera de la aprobacion del Plan Anual

de trabajo y solicita mediante oficio a la
Direccion de Tecnologias de |la
informacion se publique el documento en
la intranet institucional.

Planeacion, Programacion y
Evaluacion Titular

Se conecta con el procedimiento
administrativo denominado: Actualizacion
e Incorporacion de Contenidos en la
Pagina Web y Atencion a las Solicitudes
de Aplicaciones.

11. REGISTRO DE EVIDENCIAS

El nimero de Anteproyecto de Presupuesto y del Plan Anual de Trabajo
programados queda registrado en:

— Oficio de la Direccidén General de Planeacién y Gasto Publico de la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de México.

El numero de Anteproyecto de Presupuesto y del Plan Anual de Trabajo realizados
queda registrado en:

— Formatos del Sistema de Planeacion y Presupuesto (SPP).
— Plan Anual de Trabajo publicado en la intranet institucional.
— Sistema de Seguimiento y Evaluacion de la Gestion (SISEG).
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12. ANEXOS

— ANEXO 1. Ficha Técnica de programacion de metas, este formato obra en
resguardo de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
y sera proporcionado por ésta en los términos que establece este procedimiento.

13. DISTRIBUCION
Este documento esta disponible de manera electrénica e impresa en las oficinas de
la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion.

14. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA: DESCRIPCION
00 15 de agosto de 2019 Emision del Documento
01 11 de enero de 2022 | Cambio de Imagen Institucional de la CODHEM
02 10 de marzo de 2025 | Revisién y Actualizacion integral del Documento
03 12 de agosto de 2026 | Cambio de Imagen Institucional y actualizacion
del cuadro de validacion.

15.VIGENCIA

El presente procedimiento administrativo, estara vigente a partir de la fecha de su
publicacion en la Gaceta de Derechos Humanos y hasta en tanto no se emita
disposicidn en contrario o una nueva version del mismo.

FIN DEL DOCUMENTO.
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